VISI STRUCNI SURADNIK ZA PRIPREMU I VODENJE PROJEKATA Broj izvriitelja: 2

Osnovni podaci o radnom mjestu

KATEGORIJA PODKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIISKI
RANG
11 Visi struéni suradnik - 6.

Opis poslova radnog mjesta

OPIS POSLOVA I ZADATAKA

PribliZan postotak

vremena potreban za
obavljanje pojedinog

posla
sudjeluje u donosenje prostorno-planske dokumentacije i njenoj provedbi 10
sudjeluje u pripremi svih gradskih projekata neovisno o izvoru financiranja, te prati njihovu 10
realizaciju
sudjeluje u postupcima izdavanja akata za gradnju 15
vodi upravni postupak radi utvrdivanja visine i izdavanja rjesenja o visini komunalnog doprinosa i 20
naknade za zadrZavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru te vodi postupke njihove prisilne
naplate
sudjeluje u rjeSavanju imovinsko-pravnih odnosa te u postupcima sredivanja gradske imovine 20
sudjeluje u postupcima javne nabave i koncesija 10
obavlja poslove vezane za zastitu okolia 10
obavlja druge poslove po nalogu proéelnika i Gradonaé¢elnika 9

Opis razine standardnih mjerila za Kklasifikaciju radnih mjesta

Potrebno stru¢no

znanje najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

Magistar struke ili stru¢ni specijalist pravne ili ekonomske struke, poloZen drzavni struéni ispit,

SlozZenost poslova

sudjelovanje u izradi strategija

stupanj sloZenosti posla koji ukljucuje izradu akata iz djelokruga upravnog tijela, vodenje upravnog
postupka i rjeSavanje sloZenijih upravnih i ostalih predmeta iz nadleZznosti upravnog tijela,

Samostalnost u radu
sluzbenika

stupanj samostalnosti koji uklju¢uje povremeni nadzor te opce i specifi¢ne upute rukovodedeg

Stupanj suradnje s
drugim tijelima i
komunikacije sa
strankama

pruZanja savjeta, prikupljanja i razmjene informacija

stupanj strucne komunikacije koji ukljucuje kontakte unutar i izvan upravnog tijela u svrhu

Stupanj odgovornosti
i utjecaj na donogenje
odluka

stupanj odgovorosti koji uklju€uje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi,
pravilnu primjenu postupaka i metoda te provedbu odluka iz odgovarajuceg podrugja




