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Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18.) i ¢lanka
7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19)
i ¢l. 32, Statuta Grada Paga (Sluzbeni glasnim Grada Paga 5/09,9/10,3/13,2/16,11/17,3/18 i
5/19), Gradonaéelnik Grada Paga donosi:

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA GRADA PAGA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova
i usluga, javna nabavaisve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Grada Paga
(daljeutekstu: Grad), osim ako posebnim propisom ili Statutom Grada nije drugacije uredeno.

Clanak 2.
Gradonacelnik Grada Paga (dalje u tekstu: Gradonacelnik) je odgovorna osoba koja poc¢inje
postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Grad.

Potrebu za pokretanjem postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati
i predloziti Gradonacelniku procelnici upravnih odjela 1 svi ostali sluzbenici Grada, usmeno
ili podnoSenjem pisanog prijedloga, osim ako posebnim propisom ili Statutom Grada nije
drugacije uredeno. y
Clanak 3.

Gradonacelnik ili osoba koju on ovlasti duzan je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza, obaviti kontrolu i utvrditi 1/ili izvijestiti Gradonacelnika je li
pribavljanje predloZzene ugovome obveze u skladu s vaZe¢im proratunom Grada i planom
nabave Grada za tekuc¢u godinu.

Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im proracunom i planom nabave
Grada za tekuc¢u godinu, Gradonacelnik je duzan predloziti Gradskom vije¢u Grada Paga (dalje
u tekstu: Gradsko vije¢e) izmjene i dopune proratuna Grada za tekuéu godinu ili odbaciti
prijedlog za stvaranje ugovorne obveze.

Clanak 4.
Nakon 5to Gradonacelnik ili osoba koju on ovlasti, utvrde kako je predloZzena ugovorna
obveza u skladu s vaze¢im proracunom i planom nabave za tekuc¢u godinu, Gradonacelnik
donosi odluku o stvaranju ugovorne obveze, odnosno o pokretanju postupka nabave.

Clanak 5.
Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 100.000,00 kuna bez PDV-a, provodi
se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.
Narudzbenica i /ili ugovor sadrze podatke sukladno odredbama vazeceg Pravilnika o provedbi
postupka javne nabave Grada Paga.



Clanak 6.
Nabava u iznosu jednakom ili ve¢em od 100.000,00 kuna bez PDV-a, a manjem od 200.000,00
kn bez PDV-a za nabavu roba i usluga odnosno 500.000,00 kuna bez PDV-a za radove ista
mora biti uskladena s planom nabave. U pripremi i provedbi postupka nabave iz stavka 1.
sudjeluje najmanje (3) tri ovladtena predstavnika, od kojih (1) jedan mora imati vazeéi
certifikat iz podru¢ja javne nabave. Postupak se provodi sukladno odredbama vazeteg
Pravilnika o provedbi postupka javne nabave Grada Paga

POSTUPAK STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA ZA JEDNOSTAVU NABAVU PROVODI
SE PO SLJEDECOJ PROCEDURI:

red. | aktivnost nadleZnost dokument rok
br.
1.| postupak izrade i | gradonacelnik u | Plan nabave Najkasnije
dono3enja Plana nabave suradnyji sa 30 dana od
procelnicima donosenja
Uo proracuna.
Objava
Plana
nabave na
sluzbenim
stranicama i
u EOJN u
roku od 8
dana od
donosenja
2.| Iniciranje gradonacelnik ponuda/predrac¢un tijekom
nabave/robe/usluga/radov | progelnici UO /zahtjev za | godine
a pripremu i pocetak
3.| provjera je 1i inicirana | Gradonacéelnik, | Plan nabave/ | u roku od 2
nabava u skladu | osoba koju | Proradun dana od
proratunom 1 planom | ovlasti Ako DA-odobrenje | primljenog
nabave gradonacelnik sklapanja ugovora | prijedloga
/narudzbenice
Ako NE-
gradonacelnik/pro¢
elnik predlaze
aktivnost za unos u
prijedlog rebalansa
proracuna
4.| pokretanje  nabave za | proCelnici UO/ | narudzbenica/ugov |u roku od
vrijednosti do 100.000,00 | sluzbenici or 15 dana od
bez PDV-a-sklapanje zaprimanja
narudzbenice/ugovora prijedloga
/zahtjeva iz
tocke 3.
5.| pokretanje nabave za ovlasteni poziv za dostavu ne duZe od
vrijednosti od 100.000,00 | predstavnici za | ponuda 10 dana od
bez PDV-a do 200.000,00 | pripremu i dana objave
poziva




kn bez PDV-a /500.000,00 | provedbu
bez PDV-a- postupka
6.| odabir ponuditelja ovlasteni ponude, zapisnik o [ u roku od
predstavnici za | otvaranju ponuda, |20 dana od
pripremu i | zapisnik o pregledu | krajnjeg
provedbu 1 ocjeni ponuda, |roka za
postupka prijedlog odluke o | dostavu
odabiru/ odluke o | ponuda
ponistenju
7.| sklapanje ugovora gradonacelnik ugovor po provedbi
postupka
8.| nadzor nad izvr§enjem | procelnici UO ugovor, kontinuiran
ugovora narudZbenica, ratun | o tijekom
godine

NarudZbenicu izdaju sluzbenici Grada putem sustava e-javna nabava. Ista mora sadrzavati opis
robe/usluga/radova s detaljnim opisima jedinica mjere, koli¢ina, po moguénosti jedini¢nih
cijena i ukupnih cijena ili prilozenu detaljnu specifikaciju kao prilog narudzbenici (ponudu).
NarudZbenica mora sadrzavati ime i prezime osobe koja ju inicira i potpis Gradonaéelnika kao
osobe koja ju odobrava. Ispisuje se u 2 (dva) primjerka i za potrebe evidencije upisuje u registar
ugovora. Prilikom dostave narudzbenice dobavljatu navodi se da je dobavljag duzan na raéunu
navesti broj narudzbenice/ili KLASU narudZbenice temeljem kojeg se 3alje racun. Ista se odlaze
uz ra¢un nakon ovjere racuna i provjere isporuke ili obavljene usluge.

Clanak 8.

Ukoliko postupak nabave roba, usluga i radova podlijeze postupku javne nabave odnosno
ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o javnoj
nabavi tada se stvaranje obveza provodi po sljede¢oj proceduri

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red | aktivnost nadleZnost dokument rok
br.
1. postupak izrade i gradonacelnik u | Plan nabave Najkasnije 30
donoSenja Plana nabave | suradnji sa dana od
proc¢elnicima UO donosenja
proracuna , uz
obvezu objave u
EOJN-u u roku
od 8 dana od
dana donosenja.
2. iniciranje pocetka proCelnici UO i | zahtjev prijedlog | tijekom godine
postupka javne nabave gradonacelnik s opisom
potrebne robe,
radova ili usluga




priprema za javnu nabavu | ovlasteni odluka, interni prema rokovima
predstavnici za obrazac na iz plana nabave,
pripremu i kojem je prema rokovima
provedbu naznacena stavka | iz odluka koju je
postupka Plana nabave, donio
podaci potrebni | gradonacelnik
za Qdluku o
imenovanju
ovlastenih
predstavnika
narucditelja uz
izjave o sukobu
interesa, stru¢ni
elementi u
Dokumentaciji
za nadmetanje
koja ukljucuje
troskovnik i
tehnicku
dokumentaciju
Kontrola je li osoba koju zahtjev i u roku od 3 dana
dokumentacija u skladu s | ovlasti prijedlog Odluke | od dostave
propisima o javnoj gradonacelnik- za pokretanje zahtjeva i
nabavi, kontrola ovlasteni postupka javne prijedloga
cjelovitosti i ispravnosti | predstavnici za nabave
podataka u dostavljenom | pripremu i
zahtjevu provedbu
postupka
pokretanje postupka gradonacelnik/ odluka, Najvide 20 dana
javne nabave i ovlasteni raspisivanje od zaprimanja
provodenje postupka predstavnici za natjecaja, objava | prijedloga za
javne nabave sukladno pripremu i natjecajne pokretanje
propisima o javnoj provedbu dokumentacije u | postupka javne
nabavi postupka EOJN nabave ili vise
oVvisno o
sloZenosti
predmeta nabave
Tijek postupka Ovlasteni Ponude, zapisnik | Sukladno
predstavnici za | o otvaranju natjecajnoj
pripremu i ponuda, zapisnik | dokumentaciji
provedbu o pregledu i
postupka ocjeni ponuda
Odabir/ponistenje Ovlasteni Odluka o Sukladno
predstavnici za odabiru/odluka o | natje¢ajnoj
pripremu i ponistenju dokumentaciji
provedbu
postupka
sklapanje ugovora o ugovor o javnoj | kontinuirano
javnoj nabavi/okvirog nabavi/okvirni sukladno
sporazuma, dostava, gradonacelnik sporazum




ovjera i objava propisanim
ugovora/okvirnog rokovima
sporazuma

8. evidentiranje sluzbenici registar ugovora | kontinuirano
ugovora/okvirnog o javnoj nabavii | sukladno
sporazuma okvirnih propisanim

sporazuma rokovima

10. | izvjesce o sklopljenim sluzbenici izvjeSée o javnoj | 31.03. tekude
ugovorima o javnoj nabavi godine za
nabavi prethodnu

godinu
Clanak 9.

Procedura stvaranja ugovornih obveza u Gradu primjenjuje se od dana donoSenja.

Dostaviti:

1.

Oglasna ploca

2. Pismohrana




